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e-Dyplomy
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Kompendium dla dziekanatow
i 0sOb odpowiedzialnych za wdrozenie

Przygotowanie uczelni, wydawanie dokumentow i obstuga absolwentdéw.

Przyktady pracy z rozwigzaniem Konektor e-Dyplomy.
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Wprowadzenie

Od 1 stycznia 2027 r. uczelnie majg obowigzek wydawania dyploméw w postaci elektronicz-
nej, z wyjatkami okreslonymi w ustawie. ' Repozytorium Dyplomoéw Elektronicznych dziata od 30
czerwca 2026 r,, a do konca 2026 r. trwa okres dobrowolnego wydawania e-dyploméw obok doku-
mentéw papierowych, na zasadach przej$ciowych. 2

Od 2027 r. uczelnia ma 30 dni od ukonczenia studidw na wydanie elektronicznego dyplomu wraz
z suplementem; dla dyplomoéw doktorskich i habilitacyjnych termin liczy sie od nadania stopnia.’
W tym czasie dokument musi zostac zarejestrowany w RDE, poniewaz rejestracja wyznacza date
jego wydania. 3

Skutki opdznienia

Za naruszenie terminu wydania dokumentéw minister moze natozy¢ na uczelnie administracyjna
kare pieniezng do 5000 zt. Od 1 stycznia 2027 r. art. 431 ust. 1 pkt 3 Prawa o szkolnictwie wyzszym
i nauce obejmuje terminy z art. 77 ust. 2 oraz art. 179 ust. 1, a wiec takze wydawanie dyploméw
doktorskich i habilitacyjnych; nowe brzmienie nadaje mu art. 4 pkt 17 nowelizacji z 21 listopada
2025 r." 4 Instytutow PAN, instytutéw badawczych, instytutéw miedzynarodowych i CMKP dotyczy
art. 431 ust. 2 pkt 2: minister moze natozy¢ na te podmioty kare do 5000 zt za naruszenie terminu
z art. 179 ust. 1.7 Przy zwyktej Sciezce wydania od 2027 r. papierowy dyplom i suplement mozna
sporzadzi¢ dopiero po wydaniu ich postaci elektronicznej, wiec opdznienie rejestracji zatrzymuje
takze przygotowanie dokumentdw papierowych.’

Pozostawienie przygotowan do czasu pierwszych wydah w 2027 r. oznacza, ze uzupetnianie danych,
szkolenie i rozwigzywanie problemoéw bedg konkurowac z biezgcg obstugg absolwentéw. Pozostate
miesigce 2026 r. warto przeznaczy¢ na ustalenie odpowiedzialnosci i prébne przejscie catego proce-
su, z czasem na poprawki przed rozpoczeciem regularnej pracy.

O przewodniku

Przewodnik jest przeznaczony dla dziekanatow i oséb koordynujgcych wdrozenie. Omawiamy przy-
gotowanie danych, podpisywanie, rejestracje, obstuge absolwentéw i wymiane dokumentow; listy
kontrolne mozna dostosowac do podziatu zadan w uczelni.

Dokumenty mozna obstugiwac przez interfejs przeglgdarkowy POL-on albo przez potagczenie syste-
mu uczelni z RDE za posrednictwem API. 2 Drugg $ciezke pokazujemy na przyktadzie rozwigzania
Konektor e-Dyplomy, przeznaczonego do integracji m.in. z systemami USOS, Verbis, Kalasoft, Ba-
zus, Akademus, systemami autorskimi i innymi. Mozliwos¢ potgczenia oraz zakres prac wymagajg
sprawdzenia sposobu udostepniania danych, ich kompletnosci i warunkéw technicznych w danej
uczelni.>

Stan prawny: pazdziernik 2026 r. Numery przy tresci odsytajg do bibliografii z petnymi adresami zré-
det. Zasady okresu przejsciowego i szczegdlne przypadki wydania opisujemy w kolejnych rozdzia-
tach.

Praktyka wdrozenia - Akademus / RDE 3



E-DYPLOMY W PRAKTYCE AKADEMUS.PL

Podstawy prawne

Przywotywane art. 77, 179 i 431 nalezg do ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyz-
szym i nauce, dalej ,PSWN".4 Rozwigzania dotyczgce e-dyploméw wprowadzono ustawa z dnia 30
sierpnia 2023 r. 0 zmianie ustawy - Prawo oswiatowe oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. 2023
poz. 2005).°

Ich docelowy ksztatt i terminy okresla ustawa z dnia 21 listopada 2025 r. zmieniajgca ustawe
0 zmianie ustawy - Prawo oswiatowe oraz niektérych innych ustaw, ustawe o systemie informacji
oswiatowej, ustawe - Prawo oSwiatowe oraz ustawe - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U.
2025 poz. 1837), nazywana dalej ,nowelizacjg z 2025 r.". Zmienia ona zaréwno ustawe z 2023 r,, jak
i bezposrednio PSWN. '

Terminy i obowiazki uczelni

Repozytorium Dyploméw Elektronicznych jest czesScig systemu POL-on i zostato udostepnione pro-
dukcyjnie 30 czerwca 2026 .2 Od 1 stycznia 2027 r. elektroniczna posta¢ dyplomow staje sie obo-
wigzkowa, z wyjatkami przewidzianymi w ustawie.

Wydawanie dokumentéw w drugiej potowie 2026 roku

Osobom konhczgcym studia od 30 czerwca do 31 grudnia 2026 r. uczelnia wydaje dokumenty papie-
rowe na zasadach obowigzujgcych w dniu ukonczenia studiéw i moze dodatkowo wyda¢ dokumen-
ty elektroniczne. ' Jesli korzysta z tej mozliwosci, odpowiednie dokumenty papierowe sporzadza po
wydaniu ich postaci elektronicznej, zgodnie z art. 7 ust. 4 nowelizacji. !

Podobne przepisy przejsciowe obejmujg osoby uzyskujgce w tym okresie stopien doktora lub dok-
tora habilitowanego. ' Przy kwalifikowaniu sprawy nalezy uwzgledni¢ date ukonczenia studiéw albo
uzyskania stopnia oraz rodzaj wydawanego dokumentu. '

Termin wydania

Od 2027 r. dyplom ukonczenia studidow wraz z suplementem jest wydawany nieodptatnie w postaci
elektronicznej w ciggu 30 dni od ukonczenia studiéw. ' Dla dyplomdw doktorskich i habilitacyjnych
termin 30 dni liczy sie od nadania stopnia. '

Date wydania dokumentu wyznacza jego rejestracja w RDE. 3 W planie pracy trzeba wiec uwzgled-
ni¢ czas na uzupetnienie danych, zebranie podpiséw oraz ewentualne poprawki przed rejestracja.

Pomocne bedzie zestawienie absolwentéw oczekujgcych na dokumenty, zawierajgce date ukoncze-
nia studiow, termin wydania, osobe prowadzacg sprawe i biezgcy etap obstugi. Warto przejrzec je
wspdlnie z osobami podpisujgcymi, szczegdlnie przed okresem urlopowym.

Dokumenty objete RDE

W repozytorium sg obstugiwane dyplomy ukonczenia studiow, suplementy, dyplomy doktorskie,
dyplomy habilitacyjne oraz odpisy tych dokumentéw. 2 Certyfikaty kurséw i $wiadectwa ukonczenia
studiow podyplomowych pozostajg poza tym katalogiem. '
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Sprawy wymagajace osobnego sprawdzenia

* Absolwenci bedacy zotnierzami: uczelnia wojskowa wydaje tej grupie wskazane w ustawie
dokumenty wytgcznie papierowo.’

* Dyplomy wspélne z podmiotem zagranicznym: gdy umowa przewiduje podpis osoby
upowaznionej w zagranicznej uczelni lub instytucji naukowej, do dyplomu ukoriczenia studiow
stosuje sie szczegdlng Sciezke papierowa. '

* Doktoraty z udziatem podmiotu zagranicznego: sposéb wydania dokumentu zalezy od
wariantu wspoétpracy okreslonego w umowie i przepisach art. 179 PSWN. !

* Osoby bez PESEL: przepisy przewidujg identyfikacje za pomocg numeru dokumentu tozsamosci
oraz panstwa jego wydania. '

Sprawy dotyczgce studiow wspdlnych mozna od razu skierowac do konsultacji z jednostkg prowa-
dzaca ksztatcenie lub obstugg prawng. Uzgodniony sposdb wydania zapisz przy liscie dokumentow,
aby pozostali pracownicy mieli do niego dostep.

Dokumenty z wczesniejszych lat

Ministerstwo Cyfryzacji wskazuje, ze e-dyplomy nie s3 wydawane wstecznie jako cyfrowe odpo-
wiedniki dyploméw wczesniejszych rocznikéw.’” Dla oséb, ktére ukonczyty studia przed 1 stycznia
2027 r,, art. 5 ust. 2 nowelizacji z 2025 r. okresla terminy sktadania wnioskéw o dodatkowy odpis dy-
plomu lub suplementu, w jezyku polskim albo obcym.

* Gdy od ukonczenia studiow uptyneto wiecej niz 10 lat: wniosek nalezy ztozy¢ do 31 grudnia
2028 .1

* W pozostatych przypadkach: wniosek nalezy ztozy¢ w ciggu 2 lat od dnia, w ktérym uptynie 10
lat od ukoniczenia studiéw. '

Whioski ztozone na dotychczasowej podstawie i nierozpatrzone przed 1 stycznia 2027 r. rozpatruje
sie na zasadach dotychczasowych (art. 5 ust. 1 nowelizacji z 2025 r.). ' Duplikaty utraconych papie-
rowych oryginatéw reguluje 8 23 rozporzadzenia w sprawie studiéw; trzeba przy tym uwzglednic¢ 8
2 rozporzgdzenia zmieniajgcego z 19 czerwca 2026 r., zachowujgcy dotychczasowe zasady dla wska-
zanych tam dokumentéw wydanych wytgcznie papierowo absolwentom sprzed 1 stycznia 2027 r. 8

W rejestrze spraw wydziel biezgce wydawanie e-dyploméw, dokumenty z okresu przejsciowego
oraz wnioski dotyczgce wczesniejszych lat. Przy takim podziale tatwiej przypisa¢ wtasciwg procedu-
re i odpowiedzie¢ na pytania absolwenta.

Praca w POL-on lub przez Konektor e-Dyplomy

Oficjalnie dostepne sg dwie drogi dodawania dokumentoéw: interfejs przeglagdarkowy POL-on i inte-
gracja systemu uczelni przez APL.2 W tym przewodniku przyktadem drugiej drogi jest Konektor e-
Dyplomy; zakres integracji z uzywanym systemem dziekanatowym potwierdza sie po przegladzie
danych i warunkéw technicznych. >
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Interfejs przegladarkowy POL-on

Uprawniony pracownik przygotowuje dokument w POL-on, uzupetnia dane, przekazuje go do pod-
pisania i rejestruje w repozytorium.® System umozliwia réwniez wystanie do rejestracji grupy pod-
pisanych dokumentéw. 3

Potaczenie z systemem dziekanatowym

Przy pracy przez Konektor e-Dyplomy wykorzystywane sg dane zgromadzone w systemie dziekana-
towym, w tym informacje potrzebne do sporzadzenia suplementu. > Zakres potgczenia i harmono-

gram wdrozenia ustala sie odpowiednio do sposobu przechowywania tych danych. >

Obszar pracy

Interfejs POL-on

Potaczenie przez Konektor e-Dyplo-
my

Przygotowanie doku-
mentu
Suplement

Przygotowanie uczelni

Dostep techniczny

Praca w formularzach centralnego
systemu. ?

Uzupetnienie tresci, takze z uzyciem
przewidzianych narzedzi importu. '°

Role, osoby podpisujace i konfiguracja
dokumentéw. °

Konto z odpowiednimi rolami i logo-

Wykorzystanie danych z systemu dzie-
kanatowego. >

Pobranie uzgodnionego zestawu da-
nych o przebiegu studiéw. >

Te same przygotowania oraz urucho-
mienie potgczenia z RDE. K

Dodatkowo lista dozwolonych adre-

wanie dwusktadnikowe. ° sow IP, certyfikat podmiotu w pliku

PKCS#12 i rola administratora integra-
CJI 11,12

W Sciezce API administrator z rolg INST_RDE_ADM_INTEGRATOR przygotowuje liste dozwolonych adre-
séw IP oraz klucze i certyfikaty podmiotu w formacie PKCS#12. 1" 1213 Dziekanat powinien uzyskac
potwierdzenie wykonania tych prac od administratora i dostawcy rozwigzania tgczacego sie po-
przez API. Certyfikat podmiotu stuzacy integracji ma inne zastosowanie niz kwalifikowany podpis
osoby podpisujgcej dyplom. % 12

Uczelnia moze stosowa¢ model mieszany, np. obstugiwa¢ dyplomy ukorczenia studiéw przez Ko-
nektor e-Dyplomy, a dyplomy doktorskie w POL-on.' Przy takim podziale ustal, ktory zespot
i w ktérym systemie prowadzi dang grupe spraw.

Podziat zadan w uczelni

Przygotowania najlepiej rozpocza¢ od przypisania zadan konkretnym osobom i ustalenia zastepstw.
Ponizszy podziat mozna wykorzysta¢ podczas spotkania zespotu wdrozeniowego.

Zesp6t lub osoba Zakres do uzgodnienia

Dziekanat Kompletno$¢ danych, przygotowanie tresci, kontrola dokumentoéw, ter-

miny i obstuga absolwentdéw.
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Zesp6t lub osoba Zakres do uzgodnienia

Koordynator wdrozenia Harmonogram, uzgodnienia miedzy jednostkami, szkolenia i lista spraw
wymagajacych decyz;ji.

Administrator POL-on Konta, role, konfiguracja dokumentéw i rejestracja oséb upowaznio-
nych.
Osoby podpisujace Sprawdzenie dokumentéw, podpisywanie i zapewnienie dostepnosci

w uzgodnionych terminach.

Dziat IT i dostawca rozwigzania Przygotowanie potgczenia, testy dziatania oraz obstuga problemoéw
technicznych.

Obstuga prawna i IOD Szczegdlne przypadki wydania, procedury wymiany i zasady udostep-
niania danych.

Uprawnienia do pracy

POL-on rozdziela uprawnienia do przygotowania dokumentdw, ich podgladu, podpisywania, impor-
tu i konfiguracji. '* Logowanie do RDE wymaga uwierzytelniania dwusktadnikowego. °

Przed szkoleniem popro$ administratora o sprawdzenie, czy kazdy uczestnik ma dostep do czynno-
Sci, ktore bedzie wykonywac. Kontrola powinna objg¢ przygotowanie dokumentu, podpisanie go
i wystanie do rejestracji.

Ponizsza tabela obejmuje role przydatne przy podziale pracy w uczelni. Uprawnienia nadaje admi-
nistrator zgodnie z rzeczywistym zakresem zadan danej osoby. '3

Zakres pracy Rola w POL-on

Przygotowanie i rejestracja dyplomoéw ukonczenia INST_RDE_DYPLOM_EDYTOR '3
studidw, suplementdw i odpisow

Podpisywanie dyploméw ukonczenia studiow INST_RDE_DYPLOM_PODPIS '3

Przygotowanie i rejestracja dyploméw doktorskich ~ INST_RDE_DR_EDYTOR '3

Podpisywanie dyplomdéw doktorskich INST_RDE_DR_PODPIS '3
Przygotowanie i rejestracja dyploméw habilitacyj- INST_RDE_DRHAB_EDYTOR '3
nych

Podpisywanie dyploméw habilitacyjnych INST_RDE_DRHAB_PODPIS '3

Podglad dokumentéw, odpowiednio: ukoriczenia INST_RDE_DYPLOM_PODGLAD, INST_RDE_DR_
studidw, doktorskich i habilitacyjnych PODGLAD, INST_RDE_DRHAB_PODGLAD '3

Obstuga dokumentéw przesytanych z systemu ze- INST_RDE_IMPORT '3
wnetrznego
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Zakres pracy Rola w POL-on

Konfiguracja stownikéw, ttumaczen, szablonéw INST_RDE_ADM '3
i danych podmiotu

Konfiguracja potgczenia przez API, adreséw IP INST_RDE_ADM_INTEGRATOR '3
i certyfikatéw

Uniewaznianie dokumentéw INST_RDE_UNIEWAZNIENIE 1>

W instytutach administracji RDE stuzy rola INST_NAUK_RDE_ADM; dla federacji przewidziano odrebne
role z prefiksem FED_. Administrator powinien sprawdzi¢ wiasciwy wariant w wykazie POL-on, takze
przy obstudze doktoratéw i habilitacji. '

Do instrukcji obstugi dotacz liste oséb i zastepstw. Umies¢ na niej réwniez kontakt do administrato-
ra i miejsce zgtaszania btedow.

Przygotowanie danych absolwenta

Dyplom ukonhczenia studidéw zawiera m.in. imiona i nazwisko, date i miejsce urodzenia absolwenta,
numer dyplomu, informacje o studiach, uzyskany tytut i date jego uzyskania. Zakres ten wynika
z rozporzadzenia w sprawie studiow, zmienionego rozporzadzeniem MNISW z 19.06.2026 r. zmie-
niajgcym rozporzgdzenie w sprawie studidw (Dz.U. 2026 poz. 832). 8 Przy wydawaniu dokumentu do
RDE przekazuje sie réwniez dane pozwalajgce ustali¢ tozsamos¢ osoby i powigzac sprawe z odpo-
wiednimi wykazami POL-on." Do RDE trzeba wprowadzi¢ takze numer albumu studenta, zgodnie
z § 19 rozporzadzenia dotyczgcego danych w POL-on (Dz.U. 2026 poz. 811).'®

Przeglad przed wydaniem

Warto przygotowac zestaw sprawdzen wspolny dla wszystkich pracownikéw. Moze on obejmowac
ponizsze obszary.

Obszar Co sprawdzié

Dane osoby Zgodnos$¢ imion i nazwiska, daty i miejsca urodzenia oraz danych iden-
tyfikacyjnych z dokumentacja.

Studia Wiasciwy kierunek, poziom, profil, forma studiéw i dyscyplina.

Ukonczenie studiéw Zatwierdzony wynik, tytut zawodowy i poprawna data jego uzyskania.

Numeracja Numer dyplomu zgodny z ksiegg dyplomdw i wtasciwg sprawg absol-
wenta.

Numer albumu Zgodnos$¢ z dokumentacja studenta oraz obecnos$¢ w danych przekazy-

wanych do RDE (§ 19). 16

Dokumenty dodatkowe Informacja o potrzebnych odpisach, jezykach i wniosku o posta¢ papie-
rowa.
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Zestawienie stuzy organizacji kontroli; zakres danych wymaganych na dyplomie okresla rozporza-
dzenie w sprawie studiéw w brzmieniu nadanym rozporzgdzeniem zmieniajgcym z 19 czerwca 2026
r. (Dz.U. 2026 poz. 832). 8 Jesli w toku studiéw zmienito sie nazwisko lub dokument tozsamosci, wy-
jasnij aktualny stan danych przed skierowaniem dokumentéw do podpisu.

Dane w kilku miejscach

W uczelni czes¢ informacji moze by¢ przechowywana w systemie dziekanatowym, a cze$¢ w doku-
mentacji prowadzonej przez inne jednostki. W przygotowaniach nalezy ustali¢, skad bedzie pobie-
rana kazda grupa danych i kto zatwierdzi ich kompletnosc.

Przy wdrazaniu rozwigzania Konektor e-Dyplomy pomocna bedzie préobka dokumentacji obejmuja-
ca dyplom i caty suplement. Pozwoli omoéwi¢ z dostawcg rozwigzania, ktére informacje sg juz do-
stepne w systemie, a ktore pracownicy bedg jeszcze uzupetniad.

Przygotowanie suplementu

Suplement obejmuje informacje o wyksztatceniu, przebiegu studiéw, osiggnieciach, ocenach, punk-
tach ECTS i uprawnieniach absolwenta.® Cze$¢ tych informacji wymaga przygotowania po stronie
uczelni, poniewaz POL-on nie przechowuje petnej tresci potrzebnej do sporzadzenia suplementu. '°

Kontrola kompletnosci
Do przegladu suplementu zapros$ osobe znajgcg program studiéw danego rocznika. Mozesz wspél-
nie z nig przejrze¢ nastepujgce grupy informacji:
* Zajecia i wyniki: komplet zrealizowanych przedmiotéw, oceny, punkty ECTS i zgodnos¢
z zatwierdzonym przebiegiem studiéw.

* Tresci wspélne: informacje o programie, efektach uczenia sie, skali ocen i uprawnieniach
wiasciwe dla danego kierunku.

* Tresci indywidualne: praktyki, osiggniecia i inne informacje dotyczgce konkretnego
absolwenta.

* Powigzanie z dyplomem: zgodnos$¢ danych osoby, numeru dyplomu i uzyskanego tytutu.

Punkty te rozwijajg zakres przewidziany we wzorze suplementu i mogg postuzy¢ do przygotowania
uczelnianej listy kontroli.® W przypadku studiéw wspolnych lub indywidualnych zmian w toku stu-
diow potrzebny bedzie dodatkowy przeglad wiasciwej dokumentacji.

Praca przez Konektor e-Dyplomy

Konektor e-Dyplomy korzysta z danych o przebiegu studiéw przechowywanych przez uczelnie, a za-
kres ich pobierania ustala sie podczas wdrozenia.> Podczas prébnego wydania poréwnaj caty su-
plement z dokumentacjg absolwenta, tgcznie z dalszymi stronami i treSciami opisowymi.

Jezeli btad dotyczy tresci wspolnej dla rocznika, wstrzymaj przygotowanie tej grupy dokumentow
do czasu wyjasnienia przyczyny. Ustal tez, czy te samg poprawke trzeba uwzgledni¢ w innych roz-
poczetych sprawach.
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Odpisy i wersje jezykowe

Od 2027 r. student moze wnioskowac o elektroniczny odpis dyplomu ukonhczenia studidow w jezyku
angielskim, francuskim, hiszpanskim, niemieckim lub rosyjskim oraz o odpis suplementu w jezyku
angielskim.' Jeden odpis dyplomu w jezyku obcym i odpis suplementu w jezyku angielskim, wyda-
wane na wniosek studenta, sg nieodptatne i objete terminem wskazanym w art. 77 ust. 2 PSWN.

Absolwent moze réwniez ztozy¢ wniosek o odpis w przewidzianym jezyku, jesli taki odpis nie zostat
wczesniej wydany. ' Dla dyploméw doktorskich i habilitacyjnych katalog jezykéw obejmuje angiel-
ski, francuski, hiszpanski, niemiecki i tacine.’

Za kolejne odpisy dyplomu w jezyku obcym lub suplementu w jezyku angielskim uczelnia moze po-
biera¢ optate w przypadkach okreslonych w art. 79 ust. 2 pkt 4 PSWN, z zachowaniem nieodptatno-
$ci przewidzianej w art. 77 ust. 2a zdanie drugie. Nowe brzmienie tych przepiséw stosuje sie od 1
stycznia 2027 r.,; osobne zasady odptatnosci dla wczesniejszych rocznikdw i okresu przejSciowego
zawierajg art. 5 ust. 3 i art. 7 ust. 3 nowelizacji z 2025 r."!

Przy dokumentach doktorskich i habilitacyjnych nalezy uwzgledni¢ rowniez rozporzgdzenie MNiSW
z 9 czerwca 2026 r. zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie dyplomoéw doktorskich, dyploméw habili-
tacyjnych i legitymacji doktoranta (Dz.U. 2026 poz. 805). Okresla ono zmiany w wymaganiach doty-
czacych tych dokumentéw, z odrebnymi terminami wejscia w zycie poszczegélnych przepiséw. '’

Przygotowanie ttumaczen

Przepisy przewidujg stosowanie zapisanych w RDE ttumaczen danych i nazw pél. '® Uczelnia przygo-
towuje odpowiednie ttumaczenia etykiet i wartosci, z ktérych korzysta przy wydawaniu odpiséw. 4

Przed rozpoczeciem pracy wyznacz osobe zatwierdzajgcg brzmienie nazw i tresci opisowych. Udo-
stepnij uzgodniong liste jednostkom przygotowujgcym dokumenty.
Ewidencja wnioskéw

W zestawieniu absolwentéw mozna doda¢ kolumny z zamdéwionym jezykiem odpisu, datg wniosku,
osobg prowadzgcg sprawe i etapem przygotowania. Dobrze tez wskaza¢, czy dokument zostat juz
wydany.

Przed podpisaniem kompletu sprawdz, czy przygotowano wszystkie dokumenty wynikajgce z wnio-
sku i czy kazda wersja jezykowa zostata przejrzana. Kontrole ttumaczen mozna powierzy¢ osobie,
ktora uczestniczyta w ich zatwierdzeniu.

Osoby podpisujace dokumenty

Dokumenty elektroniczne podpisuje osoba upowazniona przy uzyciu kwalifikowanego podpisu
elektronicznego.’ W POL-on trzeba zarejestrowa¢ odpowiednie upowaznienia, certyfikat podpisu
oraz aktualny stopien lub tytut osoby podpisujace;j. ?
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Uzgodnienia przed pierwszym podpisem

Administrator powinien potwierdzi¢, ze osoba podpisujgca zostata poprawnie zarejestrowana i ma
wymagane uprawnienia. ® Warto nastepnie przeprowadzi¢ z nig prébne podpisanie dokumentu na
stanowisku, z ktérego bedzie korzystac.

Podczas przygotowan nalezy ustalic:

+ Dostepnos¢: w jakie dni i w jakich godzinach dokumenty bedg kierowane do podpisania.

* Zastepstwo: kto przejmie zadanie podczas nieobecnosci i czy ma przygotowane upowaznienia
oraz narzedzie podpisu.

* Przekazanie uwag: jak osoba podpisujgca zwréci dokument do poprawy i kogo poinformuije.

* Sprawy pilne: kto monitoruje dokumenty zblizajgce sie do terminu wydania.
Do podpisywania w $ciezce POL-on mozna wykorzystac aplikacje Podpis OPI albo aplikacje dostaw-
cy podpisu kwalifikowanego.® Przy pracy przez Konektor e-Dyplomy obstuge podpisu nalezy
uzgodnic¢ z dostawcg rozwigzania tgczacego sie poprzez APIL
Kilka podpiséw

Jezeli do podpisania dokumentu wskazano kilka oséb, rejestracja wymaga zebrania wszystkich pod-
piséw. 3 Zapisuj przy takich sprawach, do kogo dokument zostat skierowany i na czyj podpis jeszcze
oczekuje.

Zmiane osoby podpisujgcej uzgodnij z administratorem. Powinien mie¢ czas na sprawdzenie upo-
waznienia i przygotowanie jej konta do obstugi dokumentow.

Konfiguracja i szkolenie pracownikow

Przed wydawaniem dokumentéw trzeba przygotowa¢ w POL-on konfiguracje podmiotu, szablony
dokumentoéw oraz potrzebne ttumaczenia. ? Dotyczy to zaréwno pracy w przegladarce, jak i obstugi
przez Konektor e-Dyplomy potgczony z RDE. ?

Ustalenia z administratorem

Na spotkanie przygotowawcze zbierz nazwe podmiotu, godto, tresci do szablonéw i zaakceptowane
wersje jezykowe. Uzgodnij, kto zatwierdzi podglagd dokumentu i kto bedzie zgtasza¢ pdzniejsze
zmiany.

Rozporzadzenie okresla elementy dyplomu ukonhczenia studiéw, w tym nazwe i siedzibe uczelni, go-
dto, dane absolwenta i informacje o studiach. 8 Przeglagd wzoru powinien uwzglednia¢ ten zakres.
Organizacja prébnego wydania

Ustal z dostawcg rozwigzania tgczacego sie poprzez API, gdzie odbedg sie testy, kto przygotuje kon-
ta i kto pomoze w razie btedu. Zaplanuj udziat pracownika dziekanatu oraz osoby podpisujacej, aby
przecwiczy¢ catg obstuge dokumentu.
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Srodowisko integracyjne POL-on stuzy testowaniu i dopuszcza wytgcznie dane zanonimizowane. '8
Przy instalacji standardowego rozwigzania wtasny dostep uczelni do tego Srodowiska moze nie byc
potrzebny, jesli dostawca ani zesp6t prowadzacy prace nie zgtaszajq takiej potrzeby. '8

W programie szkolenia uwzglednij przygotowanie dyplomu i suplementu, poprawienie btedu, pod-
pisanie, odczytanie wyniku rejestracji oraz pobranie dokumentu. Pracownicy powinni tez wiedzie¢,
do kogo zwrdcic sie z problemem i jakie informacje dotgczy¢ do zgtoszenia.

Konektor e-Dyplomy w uczelni

Konektor e-Dyplomy taczy istniejgcy system dziekanatowy z RDE i pozwala wykorzysta¢ zgromadzo-
ne w nim dane bez wymiany systemu uczelni.®> Sposéb pobierania danych oraz zakres obstugi
uzgadnia sie podczas wdrozenia. ®

Obstuga dokumentow krok po kroku

01 System dziekanatowy 02 Import

Dane absolwenta, studiéw i suplementu Pobranie danych przyciskiem ,Import” do
przygotowane do pobrania. rozwigzania Konektor e-Dyplomy.

03 Kontrola dokumentu 04 Podpis

Sprawdzenie tresci i uzupetnienie brakéw Podpis osoby upowaznionej w narzedziu
przed podpisaniem. uzgodnionym podczas wdrozenia.

05 Rejestracja w RDE 06 Dalsza obstuga

Wystanie do RDE i sprawdzenie wyniku, Uzupetnienie akt, udostepnienie

daty wydania oraz identyfikatora. dokumentoéw i obstuga zgtoszen absolwenta.

Rys. 1. Obstuga dokumentéw w rozwigzaniu Konektor e-Dyplomy. Pracownik pobiera dane przyciskiem ,Import”,
sprawdza tresc¢ i kieruje dokument do podpisu w narzedziu uzgodnionym podczas wdrozenia. Po rejestracji
nastepujg potwierdzenie wydania, uzupetnienie akt oraz obstuga absolwenta. 3,59

Po rejestracji repozytorium nadaje dokumentowi date wydania oraz identyfikator, a takze opatruje
go pieczecig elektroniczng i znacznikiem czasu. 3 Dla dziekanatu jest to moment, w ktérym mozna
potwierdzi¢ wydanie dokumentu i uzupetnic¢ informacje w prowadzonej sprawie.

Pobranie i sprawdzenie dokumentow

Przy obstudze przez Konektor e-Dyplomy wykorzystywane sg dane z systemu dziekanatowego.®
Przed pobraniem wybranej grupy dokumentéw upewnij sie, ze wtasciwe osoby zatwierdzity dane
o ukonczeniu studidw i przebiegu ksztatcenia.

W pokazanym przyktadzie pracy stuzy do tego przycisk ,Import”. Po pobraniu dokumentéw pracow-
nik przeglada liste, wyszukuje wtasciwg osobe i otwiera dokument do sprawdzenia.

Praktyka wdrozenia - Akademus / RDE 12



E-DYPLOMY W PRAKTYCE AKADEMUS.PL

Przeglad listy

Zacznij od poréwnania listy z zestawieniem absolwentdw, dla ktérych planowane jest wydanie do-
kumentow. Sprawdz, czy wybrano witasciwy kierunek i rocznik oraz czy sg widoczne potrzebne su-
plementy i odpisy.

Jezeli czesci dokumentéw brakuje, zapisz, ktérych spraw dotyczy problem. Nastepnie ustal z osobg
odpowiedzialng za dane, czy sg juz przygotowane w systemie uczelni, i przekaz dostawcy informa-
cje o ewentualnej rozbieznosci.

Kontrola tresci

Przed skierowaniem dokumentu do podpisu przejrzyj dane absolwenta, kierunek i poziom studiow,
wynik, date ukoriczenia oraz numer dyplomu. Zakres wymaganych elementéw wynika z rozporza-
dzenia w sprawie studiéw, z uwzglednieniem zmian z 19 czerwca 2026 r. (Dz.U. 2026 poz. 832).8

Uwagi mozna zapisywac na wspolnej liscie z nazwa pola, opisem potrzebnej poprawki i osobg od-
powiedzialng za jej wykonanie. Dzieki temu pracownik wracajgcy do sprawy po kilku dniach bedzie
wiedziat, co zostato juz wyjasnione.

Rejestracja w RDE powoduje, ze dokument staje sie nieedytowalny. > Kontrole merytoryczng nalezy
wiec zaplanowac przed podpisaniem i wystaniem.

Formularz dokumentu w rozwigzaniu
Konektor e-Dyplomy

Ponizszy widok pokazuje formularz kontroli danych osoby oraz wybdr sygnatariusza. Przyktad po-
chodzi ze Srodowiska deweloperskiego i zawiera dane przyktadowe; w ilustracji ujednolicono nazwe
~Uniwersytet Testowy” oraz poprawiono etykiety ,Forma studiow” i ,Uczelnia wydajgca dyplom”.

Formularz sprawdzaj z dokumentacjg absolwenta i zatwierdzonymi danymi o ukonczeniu studiéw.
Jesli pojawi sie rozbieznos¢, ustal poprawng wartos¢ z osobg prowadzacg sprawe.

Przed zamknieciem okna zapisz wprowadzone zmiany i przejdz do podgladu dokumentu. Po po-
nownym otwarciu sprawdz, czy poprawka jest widoczna.

Osoba wybrana do podpisu musi mie¢ przygotowane odpowiednie upowaznienie i zarejestrowany
certyfikat. ° Gdy wtasciwej osoby brakuje na liscie, sprawe nalezy przekaza¢ administratorowi.
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EDYCJA DOKUMENTU
DYP/2024/207 - Higher Education Diploma

POSIADACZ DYPLOMU

* Imie. * Nazwisko

| piow Zieliiski

* Data urodzenia * PESEL / Dowd osobisty

‘ 1999/11/04 99110454321

UCZELNIA WYDAJACA DYPLOM

Nazwa uczelni

Uniwersytet Testowy Marek Sikora

DANE STUDIOW

Poziom studiow Profil studiow

‘ pierwszego stopnia v practical

* Czas trwania studiow Forma studiow

‘ 8 niestacjonarne

Kod jezyka
‘ PL

Tytul zaw
|

Rys. 2. W formularzu oznaczono dane posiadacza dokumentu (1), wybor sygnatariusza (2) oraz zamkniecie okna (3).
Przyktad obstugi w rozwigzaniu Konektor e-Dyplomy. °

Podpisanie i rejestracja

Po sprawdzeniu tresci dokument trafia do osoby upowaznionej, ktéra sktada kwalifikowany podpis
elektroniczny. ' Jesli wskazano kilku podpisujgcych, komplet podpiséw trzeba zebra¢ przed rejestra-

cja.3
Czynnosci pracownika

W przyktadowej obstudze przez Konektor e-Dyplomy pracownik otwiera karte dokumentu, urucha-
mia podpisanie, a nastepnie sprawdza komunikat o wyniku. Kolejng czynnoscig jest kontrola podpi-
sanego dokumentu i potwierdzenie danych przed wystaniem.

Jesli podpisywanie zostanie przerwane, zanotuj komunikat i sprawdz z osobg podpisujacg, na ktoé-
rym etapie wystgpit problem. Gdy potrzebna jest pomoc administratora lub dostawcy, do zgtosze-
nia dotgcz opis wykonanych czynnosci.

Oczekiwanie na wynik

Po przekazaniu dokumentéw przez Konektor e-Dyplomy RDE przetwarza je i udostepnia wynik reje-
stracji. '° W tym czasie sprawa moze jeszcze oczekiwa¢ na zakonczenie po stronie repozytorium. '°

Wydanie potwierdza zarejestrowanie dokumentu; wtedy RDE nadaje date wydania i docelowy iden-
tyfikator. 3 W uczelnianej ewidencji zapisz ten wynik osobno dla dyplomu, suplementu i wymaga-
nych odpiséw.

Jezeli wynik pozostaje nieznany, nalezy sprawdzi¢ historie sprawy i zgtosi¢ jg do wsparcia. Ponowne
wystanie catego zestawu powinno nastgpic¢ po wyjasnieniu, ktére dokumenty zostaty juz zarejestro-
wane.
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Potwierdzenie wydania w rozwigzaniu
Konektor e-Dyplomy

Na karcie dokumentu w prezentowanym przyktadzie widoczny jest status ,Zarejestrowano” oraz
identyfikator RDE. Rejestracja jest momentem wydania dokumentu i zamkniecia mozliwosci jego
edycji. 3

RDE - Repozytorium Dyploméw eweloperskie Dyplomy @PL ~ Uniwersytet Testowy F
& Powrét do listy

DYP/2024/207 - Dyplom ukoriczenia studiow wyzszych n

Dyplom Historia zgloszeri

Dane dokumentu

DYP/2024/207 Dyplom ukoriczenia studiow

Dyplom ukoriczenia studiow wyzszych Oryginat

PRK Poziom 6 - Pierwszy stopien (licencjat / inzynier) PL

Warszawa Tak

Nie

cb1f67cb-b35a-4df4-a56c-0ff63379ed1f

439d26b-dcc0-4b5f-9¢99-5:

Rys. 3. Widok zarejestrowanego dokumentu w rozwigzaniu Konektor e-Dyplomy. Dane i numery na ekranie sg
przyktadowe. >

Po otrzymaniu potwierdzenia sprawdz, czy dotyczy ono wtasciwego absolwenta i dokumentu. Jesli
przygotowywany byt takze suplement lub odpis, przejrzyj wyniki pozostatych pozycji.

W teczce akt osobowych studenta przewidziano informacje o wydaniu dyplomu i suplementu
w RDE wraz z ich identyfikatorami.® Sposéb przenoszenia tych informacji do dokumentacji uczelni
ustal podczas wdrozenia.

Osoba przejmujgca sprawe powinna méc tatwo znalez¢ jej wynik. Na szkoleniu mozna przecwiczy¢
wyszukanie dokumentu po numerze dyplomu i odszukanie informacji o rejestracji.

Statusy i sprawy wymagajace poprawy

W POL-on dokument przechodzi przez etapy przygotowania, sprawdzania, podpisywania i rejestra-
cji. 3 Ponizej zestawiono statusy, ktére pomagajg ustali¢ dalsze czynnosci pracownika; nazwy wi-
doczne w rozwigzaniu Konektor e-Dyplomy mogg miec nieco inne brzmienie.

Status w POL-on Znaczenie dla obstugi sprawy

Roboczy Dokument zostat zapisany i jest przygotowywany do dalszej obstugi. 3

Walidacja przed podpisaniem Trwa sprawdzanie dokumentu przed przekazaniem do podpisu. 3
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Status w POL-on Znaczenie dla obstugi sprawy

Zbieranie danych oséb podpisu- Podmiot wspotprowadzacy studia lub postepowanie o nadanie stopnia

jacych doktora zostat poproszony o dodanie oséb podpisujacych. 3

Btedy walidacji przed podpisa- Trzeba poprawi¢ dane wskazane w wyniku sprawdzania. 3

niem

Gotowy do podpisu Dokument przeszedt kontrole kompletnosci i moze trafi¢ do podpisa-
nia.3

Walidacja po podpisaniu Trwa sprawdzanie spéjnosci podpisanego dokumentu. 3

Btedy walidacji po podpisaniu Sprawdzanie wykazato btedy spéjnosci podpisanego dokumentu; trzeba

wyjasni¢ komunikat przed rejestracja. 3

Btad systemu w trakcie podpisy- Wystapit btgd techniczny; nalezy zapisa¢ komunikat i przekaza¢ zgtosze-
wania dokumentu nie do wsparcia. 3

Gotowy do rejestracji Dokument moze zosta¢ wystany do repozytorium. 3

Zarejestrowany Dokument zostat wydany i jest nieedytowalny. 3

Uniewazniony W repozytorium wykonano procedure uniewaznienia. 1>

Praca z komunikatem btedu

Wynik sprawdzania moze wskazywa¢ konkretne pole i opisywac¢ wykrytg niezgodnosc. '° Zapisz ten
opis przy sprawie i ustal, czy poprawka nalezy do dziekanatu, administratora czy dostawcy rozwig-
zania.

Jezeli btad dotyczy danych absolwenta, sprawdz je w dokumentacji i w systemie, z ktérego sg pobie-
rane. Jezeli problem dotyczy podpisu albo uprawnien, skontaktuj sie z osobg podpisujaca i admini-
stratorem.

Po wykonaniu poprawki wro¢ do podgladu catego dokumentu. Zwrd¢ uwage takze na pozostate
uwagi zapisane przy tej sprawie.

Wydawanie dokumentéw dla catej grupy

POL-on umozliwia przekazanie do rejestracji grupy podpisanych dokumentéw. 3 W $ciezce z rozwig-
zaniem Konektor e-Dyplomy wynik obstugi trzeba réwniez sprawdzi¢ dla poszczegélnych dokumen-
téw wystanego zestawu. °

Podziat pracy w dziekanacie

Przed rozpoczeciem obstugi grupy absolwentéw ustal osobe odpowiedzialng za liste, termin kon-
troli danych i termin podpisania. Sprawy wymagajgce uzupetnienia oznacz osobno, z datg powrotu
do ich obstugi.
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Lista kontrolna moze zawiera¢ numer dyplomu, potrzebne dokumenty, osobe sprawdzajaca, etap
podpisu oraz wynik rejestracji. Przy wiekszym zespole przyda sie rowniez oznaczenie spraw przeje-
tych przez innego pracownika.

Przyktad organizacji poprawek

Zatézmy, ze przygotowano 40 dokumentéw, z ktérych 37 zarejestrowano, a trzy wymagaja wyja-
$nienia danych. W takim ¢wiczeniu pracownik odnotowuje wydanie 37 dokumentéw, a pozostate
trzy wpisuje na liste poprawek i przypisuje do oséb prowadzgcych sprawy.

Przed ponowng wysytkg nalezy potwierdzi¢, ktére pozycje sg juz w RDE. Paczka zawierajgca doku-
menty wcze$niej zarejestrowane moze zosta¢ w catoéci odrzucona jako zawierajgca duplikaty. '
Kontrola terminéw

Zarezerwuj w planie dnia czas na przeglad spraw oczekujgcych na wyjasnienie. Gdy problem doty-
czy wiekszej grupy, zgtos$ koordynatorowi potrzebe pomocy i ustal, kto moze przejg¢ czes¢ zadan.

Dostep absolwenta do dokumentoéow

Po rejestracji absolwent uzyskuje dostep do dokumentu przez portal dyplomy.nauka.gov.pl lub
aplikacje mObywatel.®> Moze pobra¢ PDF dyplomu, suplementu i odpiséw, ktére zostaty wydane
przez uczelnie.”’

Informacja przekazywana przez dziekanat

Przygotuj krétki komunikat z informacjg, gdzie znalez¢ dokumenty i do kogo zwrdci¢ sie w razie
problemu. Warto uzgodnic¢ jego tres$¢ z zespotem obstugujgcym strone uczelni i wiadomosci wysyta-
ne do absolwentow.

Przyktadowa tresc:

~Dyplom i suplement zostaty zarejestrowane w Repozytorium Dyploméw Elektronicznych. Doku-
menty mozna pobrac przez portal dyplomy.nauka.gov.pl lub aplikacje mObywatel. W przypadku
trudnosci z dostepem prosimy o kontakt z dziekanatem”.

Przed wystaniem takiej wiadomosci nalezy sprawdzi¢, czy rejestracja obu dokumentéw zostata po-
twierdzona. Dla odpiséw mozna przygotowac osobng informacje, odpowiadajgcg rzeczywiscie wy-
danym dokumentom.

Absolwent bez PESEL

Przepisy przewiduja wydanie dokumentu osobie identyfikowanej numerem dokumentu tozsamosci
i panstwem jego wydania.' Jesli absolwent nie moze samodzielnie skorzystac¢ z portalu, uczelnia
moze pobra¢ dokument i udostepnic¢ go zgodnie z przyjetg procedurg. '#

Procedure uzgodnij z osobg odpowiedzialng za ochrone danych. Powinna okresla¢ sposéb potwier-
dzenia tozsamosci odbiorcy, kanat przekazania pliku i miejsce zapisania informacji o udostepnieniu.
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Pobieranie i weryfikacja dokumentu

RDE udostepnia dokument w formacie PDF, przygotowany na podstawie zarejestrowanych da-
nych. '® Przy obstudze przez Konektor e-Dyplomy przygotowanie pliku moze jeszcze trwac po reje-
stracji, co znajduje odzwierciedlenie w statusie pobierania dokumentu. '°

Gdy plik nie jest jeszcze dostepny

Sprawdz wynik rejestracji i informacje o przygotowaniu pliku. Jesli oczekiwanie sie przedtuza, prze-
kaz zgtoszenie ze wskazaniem dokumentu i czasu wystgpienia problemu.

W tym czasie absolwentowi mozna potwierdzi¢ znany stan sprawy i podac, kiedy uzyska dalszg in-
formacje. Dobrze ustali¢ w zespole, kto wréci do zgtoszenia i sprawdzi dostepnosé dokumentu.

Sprawdzenie waznosci

Portal dyplomy.nauka.gov.pl stuzy réwniez do weryfikacji dokumentéw.? Po uniewaznieniu doku-
mentu jego pobranie i weryfikacja na portalu stajg sie niemozliwe, a informacja o uniewaznieniu
trafia do mObywatela. 1>

Jezeli sprawdzenie konczy sie niepowodzeniem, poréwnaj wprowadzone dane z dokumentem. Na-
stepnie ustal, czy dokument zostat zarejestrowany i czy nie byt pdZniej wymieniany.

Mozliwos¢ weryfikacji dokumentu papierowego dotyczy dokumentéw wydanych wraz z elektronicz-
nym odpowiednikiem zapisanym w RDE. ?° Przy starszych dokumentach nalezy skierowa¢ zaintere-
sowanego do wiasciwej uczelni i procedury potwierdzania ich autentycznosci.

Dokumenty papierowe i akta studenta

Od 2027 r, na wniosek studenta, uczelnia sporzgdza nieodptatnie papierowy dyplom i suplement
oraz okreslone w ustawie odpisy w ciggu 30 dni od wydania dyplomu elektronicznego. ' Sporzadze-
nie tych dokumentéw jest mozliwe po wydaniu ich postaci elektronicznej, z uwzglednieniem wyjat-
kéw ustawowych.

Przyjmowanie wnioskéw

Warto poinformowac studentéw przed ukonczeniem studiow o mozliwosci ztozenia wniosku o do-
kumenty papierowe. Formularz i sposéb rejestrowania wniosku powinny pozwala¢ ustali¢, jaki
komplet dokumentéw ma przygotowac dziekanat.

Dla dyplomoéw doktorskich i habilitacyjnych ustawa przewiduje wniosek o posta¢ papierowg sktada-
ny przez osobe ubiegajgcy sie o stopien albo osobe, ktéra go uzyskata, w terminie pieciu lat od uzy-
skania stopnia.”’ Obstuge tych wnioskéw trzeba wiec uregulowaé odpowiednio do rodzaju doku-
mentu.
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Informacje przechowywane w aktach

Rozporzadzenie w sprawie studiéw, zmienione rozporzgdzeniem z 19 czerwca 2026 r. (Dz.U. 2026
poz. 832), przewiduje w teczce informacje o wydaniu dyplomu i suplementu w RDE wraz z identyfi-
katorami oraz informacje o wydaniu odpiséw. & Dla okreslonych spraw dotyczgcych dokumentéw
wydanych wytgcznie papierowo osobom, ktére ukonczyty studia przed 1 stycznia 2027 r., zachowa-
ne sg dotychczasowe zasady. 8

Ustal, kto zapisuje informacje o rejestracji i jak sprawdza kompletnos¢ akt. Jesli dane sg przenoszo-
ne z rozwigzania Konektor e-Dyplomy, prze¢wicz podczas wdrozenia odszukanie ich w dokumenta-
¢ji uczelni.

Papierowy dokument wydawany przez uczelnie wymaga obstugi zgodnej z wtasciwg procedurg; wy-
druk pobranego PDF petni funkcje kopii tresci dokumentu elektronicznego. ' Informacja dla stu-
dentéw powinna wskazywag, jak zamowic oficjalng postac papierowa.

Poprawki i wymiana dokumentow

Po rejestracji dokumentu jego tres$¢ jest nieedytowalna, a wymiana wymaga uniewaznienia.3
Uprawniony pracownik przeprowadza te czynnos$¢ w interfejsie RDE, wskazuje powdd i potwierdza
operacje; uniewaznienie jest nieodwracalne. '®

Zakres uniewaznienia

Przyczyna lub miejsce btedu Dokumenty objete uniewaznieniem
Zmiana danych osobowych, Wszystkie nadal wazne dokumenty powigzane, nadrzedne i podrzed-
stwierdzenie niewaznosci albo ne. ®

uchylenie decyzji

Omytka pisarska w dyplomie Dyplom i nadal wazne dokumenty podrzedne, w tym suplement i odpi-
sy. 15

Omytka pisarska w suplemencie Suplement i jego nadal wazne odpisy. '°

Omytka pisarska w odpisie Wskazany odpis. °

Do wykonania tej czynnos$ci w uczelni potrzebna jest rola INST_RDE_UNIEWAZNIENIE. "> Przed potwier-
dzeniem trzeba sprawdzi¢ wybrany dokument, powdd i liste dokumentdw objetych operacjg. >

Organizacja wymiany

W wewnetrznej procedurze wskaz, kto przyjmuje zgtoszenie, kto ustala podstawe wymiany i kto
przygotowuje poprawne dokumenty. Przy sprawie powinny pozosta¢ informacje pozwalajgce po-
wigza¢ dokumenty dotychczasowe z nowo wydanymi.

Uzgodnij takze sposéb poinformowania absolwenta i obstuge wczesniej wydanych dokumentéw
papierowych. W przypadku zmiany danych objetej wtasciwymi przepisami rozporzgdzenie przewi-
duje wydanie dokumentéw papierowych na nowe dane za zwrotem wczesniejszych dokumentéw.

Praktyka wdrozenia - Akademus / RDE 19



E-DYPLOMY W PRAKTYCE AKADEMUS.PL

Po zakonczeniu sprawy sprawdz, czy informacje w rozwigzaniu Konektor e-Dyplomy, systemie dzie-
kanatowym i aktach sg zgodne z wykonanymi czynnosciami. Osoba zastepujgca pracownika powin-
na moc ustali¢, ktéry dokument jest aktualny.

Przygotowanie do uruchomienia

Prace mozna podzieli¢ na kilka etapow, z jasno wskazang osobg odpowiedzialng za kazdy z nich.
Ponizszy harmonogram opisuje proponowang kolejno$¢ uzgodnien.

Etap Co powinno zostac ustalone lub wykonane

Zakres Typy dokumentdw, kierunki, jednostki, odpisy i szczegdlne przypadki.

Dane Miejsce przechowywania informacji oraz lista brakéw do uzupetnienia.

Osoby Przydziat zadan, uprawnienia, podpisujacy i zastepstwa.

Konfiguracja Szablony, ttumaczenia i przygotowanie stanowisk pracy.

Préby Obstuga przyktadowych spraw, poprawki i potwierdzenie wynikéw.

Start Termin rozpoczecia, pierwsza grupa dokumentéw i dostepno$¢ wspar-
cia.

POL-on wskazuje konfiguracje dokumentéw, upowaznienia, certyfikaty podpisujgcych i odpowied-
nie role jako elementy przygotowania do wydawania e-dyploméw. ° Przy Sciezce z rozwigzaniem Ko-
nektor e-Dyplomy dochodzi uruchomienie potgczenia systemu uczelni z RDE. ?

Uzgodnienia z dostawca

Przed rozpoczeciem prac ustal z dostawcg rozwigzania tgczgcego sie poprzez AP, jakie dokumenty
beda obstugiwane, skad zostang pobrane dane suplementu i jak bedg zgtaszane problemy. W har-
monogramie uwzglednij szkolenie pracownikéw oraz udziat oséb podpisujgcych.

Do uzgodnien wigcz aktualizowanie instrukcji po zmianie sposobu obstugi. Podczas przekazania
rozwigzania zesp6t powinien otrzymac kontakty do wsparcia i zna¢ zasady pomocy w okresach naj-
wiekszej liczby wydan.

Probne wydanie dokumentow

Do préby wybierz sprawy odpowiadajgce pracy uczelni: dyplom z suplementem, odpis w jezyku ob-
cym, dokument z kilkoma podpisami i przypadek wymagajacy poprawy. Dane uzywane w Srodowi-
sku integracyjnym muszg by¢ zanonimizowane. '8

Przypadek do sprawdzenia Pytania przy odbiorze

Dyplom i suplement Czy tres¢ jest kompletna i czy wida¢ wynik rejestracji obu dokumentéw?
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Przypadek do sprawdzenia Pytania przy odbiorze

Brak danych Czy pracownik rozumie komunikat i potrafi wskaza¢ osobe odpowie-
dzialng za poprawke?

Odpis w jezyku obcym Czy tltumaczenia sg zgodne z wersjg zatwierdzong w uczelni?

Kilka podpiséw Czy wiadomo, na czyj podpis dokument oczekuje?

Osoba bez PESEL Czy przewidziano wtasciwg identyfikacje i sposéb przekazania doku-
mentu?

Przerwa w pracy systemu Czy pracownik wie, gdzie sprawdzi¢ wynik i zgtosi¢ problem?

Czes¢ dokumentdw z btedem Czy sprawy wymagajgce poprawy pozostajg widoczne na liscie?

Pobranie dokumentu Czy plik jest dostepny i czy dane na nim odpowiadaja zatwierdzonej tre-
Sci?

Wymiana dokumentu Czy znane sg role, powdd, zakres uniewaznienia i sposdb obstugi absol-
wenta?

Wyniki zapisz w protokole z datg, opisem sprawy, stwierdzonymi uwagami i osobg potwierdzajgca
poprawne dziatanie. Zgtoszone usterki powinny mie¢ uzgodniony termin rozwigzania i ponownego
sprawdzenia.

Prébe zakoncz wspdlnym przeglagdem z dziekanatem, administratorem i dostawcg. Ustal, ktére
uwagi zostaty zamkniete oraz czy pozostate wptywaja na mozliwos$¢ rozpoczecia wydawania doku-
mentow.

Codzienna obstuga i zgtaszanie problemow

Po rozpoczeciu wydawania ustal pore krétkiego przeglagdu spraw oczekujgcych. Zacznij od doku-
mentow zblizajgcych sie do terminu wydania oraz tych, ktére zostaty zwrécone do poprawy.

Zestawienie do przegladu

* Dane do uzupetnienia: dokumenty oczekujgce na wyjasnienie rozbieznosci lub wpisanie
brakujgcych informacji.

* Podpisy: sprawy przekazane osobom upowaznionym, z informacjg o oczekiwanym terminie.
* Rejestracja: dokumenty wystane, dla ktorych trzeba jeszcze potwierdzi¢ wynik.
* Kontakt z absolwentem: pytania o dostep, odpisy, papier i zgtoszenia dotyczace tresci.

* Wymiany: sprawy wymagajgce uniewaznienia i przygotowania poprawnych dokumentéw.

Zgtoszenie do wsparcia

Przy zgtoszeniu podaj dokument, ktérego dotyczy problem, czas zdarzenia, tres¢ komunikatu
i ostatnig wykonang czynnos¢. Warto dodac, czy btad dotyczy jednej sprawy, czy catej grupy.
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Przed dotgczeniem zrzutu ekranu sprawdz zakres widocznych danych osobowych. Komunikaty sys-
temowe mogg zawiera¢ dane z pdl, ktérych dotyczy btad. '° Hasta i kody uzywane do logowania lub
podpisu powinny pozostac poza trescig zgtoszenia.

Zmiany w zespole

Przy zmianie pracownika nalezy przekazac liste otwartych spraw i sprawdzi¢ potrzebne uprawnie-
nia. W przypadku zmiany osoby podpisujgcej trzeba réwniez zadbac o jej rejestracje i certyfikat
w POL-on.?

Instrukcje wewnetrzng aktualizuj po zmianie formularza, sposobu obstugi lub podziatu zadah. Jed-
na wskazana osoba moze zbiera¢ uwagi pracownikéw i uzgadniac¢ z dostawcg potrzebne objasnie-
nia.

Pytania z dziekanatu

Kiedy mozna potwierdzi¢ absolwentowi wydanie?

Po zarejestrowaniu dokumentu w RDE, ktére nadaje date wydania i identyfikator dokumentu. 3 Jesli
sprawa obejmuje dyplom, suplement i odpisy, przed przekazaniem informacji o komplecie sprawdz
wynik kazdej pozycji.

Czy trzeba nadal przygotowa¢ konfiguracje POL-on?

Konfiguracja podmiotu, dokumentéw i ttumaczen jest potrzebna takze przy pracy przez Konektor
e-Dyplomy.® Ujmij czynnosci administratora w harmonogramie, obok szkolenia pracownikdéw
i przygotowania danych.

Co zrobié, gdy po rejestracji zostanie zauwazona literéwka?

Nalezy zgtosi¢ sprawe do osoby odpowiedzialnej za wymiane dokumentdw, ustali¢ zakres btedu
i przeprowadzi¢ witasciwg procedure uniewaznienia.' Przy omytce pisarskiej zakres obejmuje
wskazany dokument i jego nadal wazne dokumenty podrzedne. '°

Jak obstuzy¢ osobe, ktéra nie moze odebra¢ dokumentu w portalu?

Uczelnia moze pobra¢ wydany dokument i przekaza¢ go zgodnie z ustalong procedura. '* Dzieka-
nat powinien znac¢ sposdb sprawdzenia odbiorcy i bezpieczny kanat udostepnienia.

Gdzie szukac¢ instrukcji do szczegdlnej sprawy?

Pomoc POL-on porzadkuje instrukcje wedtug przygotowania dokumentu, podpisania, rejestracji
i uniewaznienia.® Artykut o technicznym przygotowaniu instytucji moze postuzy¢ koordynatorowi
i administratorowi do uzupetnienia zagadnien zwigzanych z uruchomieniem potaczenia. ?'

Wsparcie przy wdrozeniu

Przed rozmowg o wdrozeniu warto zebrac informacje o uzywanym systemie dziekanatowym, ro-
dzajach wydawanych dokumentéw i sposobie przygotowywania suplementéw. Przydatna bedzie
rowniez lista 0s6b uczestniczacych w obstudze oraz termin planowanego rozpoczecia pracy.

Praktyka wdrozenia - Akademus / RDE 22



E-DYPLOMY W PRAKTYCE AKADEMUS.PL

Na tej podstawie mozna oméwic¢ zakres potgczenia, przygotowanie danych, szkolenie i zasady
wsparcia. W rozmowie dobrze uwzgledni¢ pytania pracownikéw, ktorzy bedg pézniej wydawac do-
kumenty i odpowiadac¢ absolwentom.

Konektor e-Dyplomy jest przeznaczony do wspotpracy m.in. z systemami USOS, Verbis, Kalasoft,
Bazus, Akademus, systemami autorskimi i innymi. Mozliwos$¢ integracji, zakres prac i harmono-
gram wymagajg potwierdzenia po analizie dostepnosci i kompletnosci danych oraz warunkéw tech-
nicznych w uczelni.> Zesp6t wdrozeniowy pomaga ustali¢ przygotowanie danych, harmonogram
oraz wspotprace z dziatem IT. >

Zapraszamy do kontaktu z zespotem wdrozeniowym Akademus przez akademus.pl/e-dyplomy.
Podczas rozmowy mozemy omowi¢ organizacje pracy i przygotowanie potgczenia z systemem uzy-
wanym w uczelni.
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Akademus: od papieru do pliku
https://akademus.pl/od-papieru-do-pliku-praktyczny-przewodnik-po-dyplomach-elektronicznych-w-pol-on/

POL-on: dozwolone adresy IP
https://polon.nauka.gov.pl/pomoc/knowledge-base/konfiguracja-integracji-lista-dozwolonych-adresow-ip-do-
integracji-z-api/

POL-on: certyfikaty podmiotu

https://polon.nauka.gov.pl/pomoc/knowledge-base/konfiguracja-integracji-certyfikaty-podmiotu/

POL-on: role i uprawnienia RDE

https://polon.nauka.gov.pl/pomoc/knowledge-base/dyplomy-elektroniczne-role-i-uprawnienia/

Akademus: dyplomy elektroniczne i RDE, podsumowanie
https://akademus.pl/dyplomy-elektroniczne-i-repozytorium-dyplomow-elektronicznych-podsumowanie-i-
wyjasnienie/

POL-on: uniewaznienie dokumentu zarejestrowanego w RDE
https://polon.nauka.gov.pl/pomoc/knowledge-base/uniewaznienie-dokumentu-zarejestrowanego-w-rde/
Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 16 czerwca 2026 r. w sprawie danych

przetwarzanych w Zintegrowanym Systemie Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on (Dz.U. 2026
poz. 811), w szczegdlnosci 88 17-22

https://eli.gov.pl/api/acts/DU/2026/811/text.pdf

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 9 czerwca 2026 r. zmieniajgce rozporzgdzenie
w sprawie dyploméw doktorskich, dyploméw habilitacyjnych i legitymacji doktoranta (Dz.U. 2026 poz. 805)
https://eli.gov.pl/api/acts/DU/2026/805/text.pdf

POL-on: dostep do Srodowiska integracyjnego
https://polon.nauka.gov.pl/pomoc/knowledge-base/procedura-przyznawania-dostepu-do-srodowiska-
integracyjnego-systemu-pol-on/

OPI PIB: SOAP API dla wydawcow, v1.2, 14.09.2026
https://polon.nauka.gov.pl/pomoc/wp-content/uploads/2026/09/Dokumentacja-SOAP-API-wydawca-RDE.v1.2.
pdf

POL-on: API weryfikacji dokumentu
https://polon.nauka.gov.pl/pomoc/knowledge-base/dokumentacja-techniczna-usluga-api-do-weryfikacji-
dokumentu-w-repozytorium-dyplomow-elektronicznych/

Akademus: techniczne przygotowanie instytucji

https://akademus.pl/techniczne-przygotowanie-instytucji-do-e-dyplomow-dokumentacja-srodowiska-integracja-
wsparcie/
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